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ANUNT
examen pentru promovarea in treapti profesionali I BIBLIOTECAR 1/1 normi, studii superioare,
nform H.G. 2022

Liceul Tehnologic de Transporturi Auto, cu sediul in Craiova, strada Nicolae Romanescu nr. 99, judetul
Dolj, organizeazé examen pentru trecerea la treapta profesionala 1 urmatorului post contractual, conform
H.G. nor. 1336/ 08.11.2022.
DENUMIREA POSTULUI: Bibliotecar, studii superioare, gradul profesional |
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant norma intreag
NIVELUL POSTULUI: functie = de  executie
COMPARTIMENT: personal didactic auxiliar
PERIOADA: nedeterminata
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe saptdmana
DOCUMENTE SOLICITATE CANDIDATIILOR PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE
CONCURS:
a) cerere de Inscriere;
b) adeverinte eliberate de angajatori din care sé reiasd vechimea in gradul sau treapta
profesionala din care promoveazi;
c) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat in activitate.

EXAMENUL VA AVEA LOC IN DATA DE 26032024, ORA 10.00 , LA SEDIUL LICEULUI
TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURI AUTO CRAIOVA
CONDITII SPECIFICE:

BIBLIOGRAFIE:
1. Legea bibliotecilor — Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicata si actualizata
2. Legea Educatiei Nationale — Legea nr. 1 /2011 cu modificarile si completérile ulterioare
3. Fisa postului de bibliotecar OMECTS nr. 6143/2011
4. Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 — Rudeanu Laura
5. Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare

OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011

Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M), BCU, ABIR Bucuresti 1993

Anexa nr. 2 la Ordinul MEN nr. 3597/18.06.2014 - Bucuresti 2014

8. Bibliotecarul scolar - Ghid practic Eurodidact Cluj-Napoca 2002 - Ciub&ncan Lucia
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TEMATICA PENTRU CONCURS:

1. Rolul bibliotecii scolare

Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar

Dezvoltarea colectiilor

Mijloace de completare a colectiilor
Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara

. Evidenta colectiilor

Proceduri de evidenta publicaiilor

Primirea publicatiilor i introducerea lor in gestiunea bibliotecii

Documente de evidenta (RMF, RI, Fise de evidenta preliminara pentru seriale)
Reguli de completare a RMF, RI.

Catalogarea publicatiilor

Scopul catalogérii publicatiilor
Tipuri de cataloage

Qrganizarea cataloagelor

. Realizarea figei bibliografice a carii

Zonele ISBD(M)

Punctuatia ISBD{M)

. Clasificarea. Cotarea publicatiilor

Scopul clasificarii documentelor
Clasificarea zecimala, universala (clase, subclase, indicii auxiliari)

Tabele de autori. Semnul de autor

. Organizarea colectiilor

Organizarea bibliotecii

Aranjarea cértilor la raft

Gestionarea bibliotecilor

Predarea - primirea unei biblioteci scolare
Inventarul bibliotecilor
Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii gcolare

Eliminarea din gestiune a publicatiilor

Casarea publicatiilor
Proceduri de casare in biblioteca scolard




10. Relatii cu utilizatorii

e Regulamentul intern al bibliotecii scolare
e Serviciul de imprumut

e Sala de lecturad

o Statistica de biblioteca

e Marketingul de biblioteca

CALENDAR DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

1) Proba scrisd se va desfisura in data de 26.03.2024., ora 10.00 la sediul Liceului Tehnologic de

Transporturi Auto, rezultatele la proba scrisa se vor afisa la sediul unitatii in aceeasi zi cu desfasurarea
acesteia, pana la ora 12,30

1) Contestatiile la proba scrisa se vor depune la sediul unititii — secretariat in aceeasi zi cu desfasurarea
acesteia, 12,30-13,30
Rezultatele contestatiilor la proba scrisé se vor afisa la sediul unitatii in data de 26.03.2024 ora 14.30.

REZULTATELE FINALE SE VOR AFISA iN DATA DE 26.03.2024 ORA 15.30

SECRETAR SEF,
Prof. Stela VIERU




